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ส่ิงทีส่่งมาดว้ย  หมายเลข 5 

 

ข้อปฏบิตัสิ ำหรบักำรเข้ำรว่มประชมุผูถ้อืหุน้ 

ผำ่นสื่ออเิลก็ทรอนกิส ์(E-AGM) และกำรมอบฉันทะ 
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ขอ้ปฏบิัตสํิาหรบัการเขา้รว่มประชมุสามัญผูถ้อืหุน้ผ่านส่ืออิเลก็ทรอนกิส์ (E-AGM)  

และการมอบฉนัทะ 
 

บริษัทขอควำมร่วมมือท่ำนผู้ถือหุ้น และ/หรือผู้รับมอบฉันทะ ท่ีประสงค์จะเข้ำร่วมประชุมสำมัญผู้ถือหุ้น ประจ ำปี 
2567 ผ่ำนส่ืออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โปรดศึกษำรำยละเอียด ท่ีเก่ียวกับกำรเตรียมควำมพร้อมก่อนใช้งำนระบบ
ประชุมสำมัญผู้ถือหุ้นผ่ำนระบบ DAP e-Shareholder Meeting ขั้นตอนกำรเข้ำร่วมประชุม กำรถำมค ำถำม กำร
ลงคะแนนเสียง จำกคู่มือกำรใช้งำนระบบกำรประชุมอิเล็กทรอนิกส์ส ำหรับกำรประชุมผู้ถือหุ้น ตำมส่ิงท่ีส่งมำด้วย 
10. 
 

 

 

 

1. กรณีผู้ถือหุ้นมีควำมประสงค์เข้ำร่วมกำรประชุมสำมัญผู้ถือหุ้นผ่ำนระบบ DAP e-Shareholder Meeting 

ด้วยตนเอง 

1.1   ส ำหรับผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดำ 
ส ำเนำเอกสำรแสดงตนท่ีส่วนรำชกำรออกให้ซึ่งปรำกฎภำพถ่ำยชื่อและนำมสกุลของผู้ถือหุ้นและยังไม่
หมดอำยุ เช่น บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือ บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร หรือ หนังสือเดินทำง กรณีมีกำร
เปลี่ยนชื่อหรือสกุลให้ย่ืนหลักฐำนประกอบด้วย 

1.2 ส ำหรับผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคล 

(1)  ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น ซึ่งออกให้ไม่เกิน 6 เดือนก่อนวันประชุม
และรับรองส ำเนำถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล และ มีข้อควำมแสดงให้เห็นว่ำผู้แทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้
เข้ำรวมประชุมมีอ ำนำจกระท ำกำรแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น 

(2)  ส ำเนำเอกสำรแสดงตนท่ีส่วนรำชกำรออกให้ ของผู้แทนนิติบุคคลเช่นเดียวกับ กรณีบุคคลธรรมดำ 

 

2. กรณผีูถ้อืหุน้ผูถ้อืหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขำ้รว่มประชมุผำ่นระบบ DAP e-Shareholder Meeting 

บริษัทได้จัดส่งหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. ข. และ ค. ตำมท่ีกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ให้แก่ผู้ถือหุ้น 
หรือ สำมำรถดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์บริษัท ท่ี https://investor.well-graded.com โดยผู้ถือหุ้นสำมำรถมอบ
ฉันทะให้บุคคลอ่ืนหรือกรรมกำรอิสระของบริษัทดังต่อไปน้ี เข้ำร่วมประชุมและออกเสียงแทน  

• ดร.ทัชนันท์  กังวำลตระกูล กรรมกำรอิสระ อำยุ 54  ป ี

 ท่ีอยู่  98/75 หมู่ 5 ต ำบลบำงคูเวียง อ ำเภอบำงกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130      

  ( กรรมการอิสระข้างต้นไม่มีส่วนได้เสียพิเศษ ในทุกวาระที่เสนอในการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นนี้  โดยมีข้อมูลประวัติ
กรรมการเพ่ิมเติม ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 7. ) 

ขัน้ตอนที ่1.  การเตรยีมเอกสารประกอบการยนืยนัตวัตน 

https://investor.well-graded.com/
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2.1 ส ำหรับผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดำมอบฉันทะ 
(1)  หนังสือมอบฉันทะท่ีบริษัทได้จัดส่งมำพร้อมหนังสือบอกกล่ำวเรียกประชุม ซึ่งกรอกข้อควำม

ครบถ้วนและลงลำยมือชื่อผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ ตำมส่ิงท่ีส่งมำด้วย 9.   และ 
(2)  ส ำเนำเอกสำรแสดงตนท่ีส่วนรำชกำรออกให้ของผู้มอบฉันทะ ต้องปรำกฏภำพถ่ำยชื่อและนำมสกุล

ของผู้มอบฉันทะ และยังไม่หมดอำยุ เช่น บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร หรือ 
หนังสือเดินทำง กรณีมีกำรเปลี่ยนชื่อหรือชื่อสกุลให้ย่ืนหลักฐำนประกอบด้วย และลงลำยมือชื่อ
รับรองส ำเนำถูกต้อง  และ 

(3)  ส ำเนำเอกสำรแสดงตนท่ีส่วนรำชกำรออกให้ผู้รับมอบฉันทะ ตำมข้อ 2.1 (2) และลงลำยมือชื่อ
รับรองส ำเนำถูกต้อง 

 

2.2  ส ำหรับผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคลมอบฉันทะ 
(1)  หนังสือมอบฉันทะท่ีบริษัทได้จัดส่งมำพร้อมหนังสือบอกกล่ำวเรียกประชุม ซึ่งกรอกข้อควำม

ครบถ้วน และลงลำยมือชื่อของผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพันนิติบุคคลน้ัน รวมท้ัง ตรำประทับของนิติ
บุคคล (ถ้ำมี) ของผู้มอบฉันทะ และลงลำยมือชื่อของผู้รับมอบฉันทะ ตำมส่ิงท่ีส่งมำด้วย 9.   และ 

(2)  ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซึ่งออกให้ไม่เกิน 6 เดือนก่อนวันประชุม
และรับรองส ำเนำถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคลและมีข้อควำมแสดงให้เห็นว่ำผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนำม
ในหนังสือมอบฉันทะ มีอ ำนำจกระท ำกำรแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น และ 

(3)  ส ำเนำเอกสำรแสดงตนท่ีส่วนรำชกำรออกให้ของผู้แทนนิติบุคคลท่ีลงนำมในหนังสือมอบฉันทะ โดย
ต้องปรำกฏภำพถ่ำยชื่อและนำมสกุลของผู้มอบฉันทะ และยังไม่หมดอำยุ เช่น บัตรประจ ำตัว
ประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร หรือ หนังสือเดินทำง กรณีมีกำรเปลี่ยนชื่อหรือชื่อสกุลให้
ย่ืนหลักฐำนประกอบด้วย และลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำถูกต้องของผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพันนิติ
บุคคลนั้น (ผู้มอบฉันทะ) และ 

(4)  ส ำเนำเอกสำรแสดงตนท่ีส่วนรำชกำรออกให้ผู้รับมอบฉันทะ ตำมข้อ 2.2 (3) และลงลำยมือชื่อ
รับรองส ำเนำถูกต้อง 

2.3  กรณีผูถ้อืหุน้เป็นผูล้งทนุตำ่งประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดยีน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝำก
และดูแลหุ้น 

(1)  ให้เตรียมเอกสำรเช่นเดียวกับในกรณีส ำหรับนิติบุคคลข้ำงต้น 

(2)  หนังสือมอบอ ำนำจจำกผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผูล้งทุนต่ำงประเทศให้ Custodian เป็นผู้ลงมือชื่อในหนังสือ
มอบฉันทะแทน 

(3)  หนังสือยืนยันว่ำผูล้งลำยมือชื่อในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญำตให้ประกอบธรุกิจ Custodian 

 

ส ำหรับบุคคลท่ีไม่ใช่สัญชำติไทยหรือนิติบุคคลจดทะเบียนต่ำงชำติ กรณีท่ีเอกสำรหรือหลักฐำนท่ีได้กล่ำวข้ำงต้น
เป็นภำษำอ่ืน ๆ ซึ่งไม่ใช่ภำษำไทยหรือภำษำอังกฤษ ผู้ถือหุ้นจะต้องแสดงเอกสำรค ำแปลฉบับภำษำอังกฤษ และลง
นำมรับรองค ำแปลโดยผู้ถือหุ้น หรือโดยผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพันนิติบุคคลท่ีเป็นผู้ถือหุ้น 
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3. กำรด ำเนนิกำรของบรษิทัเพ่ือใหเ้ป็นไปตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรคุม้ครองขอ้มลูสว่นบคุคล 

ในกำรจัดประชุมผู้ถือหุ้นผ่ำนระบบ DAP e-Shareholder Meeting บริษัทจะเก็บรวบรวม ใช้ และเปิดเผยข้อมูล
ส่วนบุคคลของผู้ถือหุ้นเพ่ือเป็นกำรปฏิบัติหน้ำท่ีตำมท่ีกฎหมำยก ำหนดและเพ่ือประโยชน์ในกำรให้บริกำรแก่ผู้ถือหุ้น
ในกำรเข้ำประชุมผู้ถือหุ้น ซึ่งผู้ถือหุ้นจะได้รับควำมคุ้มครองตำมนโยบำยกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ตำมท่ี
ปรำกฏบนเว็บไซต์ของบริษัท https://www.well-graded.com/privacy-policy-th/ 
 
 

 

 
 

➢ กำรเขำ้ประชมุผำ่นสือ่อเิลก็ทรอนกิสด์ว้ยตนเองของผูถ้อืหุน้ที่เป็นบคุคลธรรมดำ และผูถ้อืหุน้ทีเ่ป็นนติบิคุคล 

ผู้ถือหุ้นท่ีมีควำมประสงค์ในกำรเข้ำร่วมประชุมกำรประชุมผ่ำนส่ืออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM)  เพ่ือลงมติในกำร
ประชุมโปรดกรอกข้อมูลของผู้ถือหุ้นในแบบฟอร์มลงทะเบียนต้ังแต่วันท่ี 30 มีนำคม 2567 เวลำ 09.00 น. ถึง
วันท่ี 29 เมษำยน 2567 เวลำ 17.30 น.   
 

โดยสำมำรถลงทะเบียนยืนยันตัวตน ได้ท่ี  
  

▪ Link : DAP e-Shareholder Meeting - Login (setgroup.or.th) 
 

▪ หรือท่ี QR Code :   

 

 

 
 

 
 

โดยอุปกรณ์ท่ีผู้ถือหุ้นต้องจัดเตรียมเพ่ือให้สำมำรถเข้ำร่วมประชุมผู้ถือหุ้นผ่ำนระบบ DAP e-Shareholder 

Meeting ได้อย่ำงมีประสิทธิภำพและต่อเน่ือง ดังน้ี  
 

➢ อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ ท่ีมีกล้องถ่ำยรูป เพ่ือใช้ลงทะเบียนกำรเข้ำประชุม  

PC Computer/Notebook/Tablet/Mobile ท่ีใช้ระบบปฏิบัติกำร Window หรือ IOS หรือ android  
➢ เข้ำสู่ระบบ DAP e-Shareholder Meeting ผ่ำน Web Browser : Google Chrome/Safari/Edge  

 

 

ท่ำนสำมำรถศึกษำข้อตกลงและเง่ือนไขกำรเข้ำประชุมผู้ถือหุ้นผ่ำนระบบ DAP e-Shareholder Meeting รวมถึง
วิธีกำรใช้งำน ระบบ  DAP  e-Shareholder  Meeting  ได้จำกคู่มือกำรใช้งำนระบบกำรประชุมอิเล็กทรอนิกส์
ส ำหรับกำรประชุมผู้ถือหุ้น  ตำมส่ิงท่ีส่งมำด้วย 10. ได้ท่ี   
 

▪ Link: https://investor.well-graded.com/storage/content/downloads/shareholders-

meetings/agm2024/20240326-wge-agm2024-enc10-th.pdf 
 

▪ หรือท่ี QR Code :   

 
 

ขัน้ตอนที ่2.  การลงทะเบียนยนืยนัตวัตน (Register) ผา่นระบบ DAP e-Shareholder Meeting 

https://www.well-graded.com/privacy-policy-th/
https://portal.eservice.setgroup.or.th/Account/Login?refer=k02s8U0FU7ZbaKwbhCgrBNmr4hRKQWcDEpOCmXSViuG3XPkDHXZD4A%3d%3d
https://investor.well-graded.com/storage/content/downloads/shareholders-meetings/agm2024/20240326-wge-agm2024-enc10-th.pdf
https://investor.well-graded.com/storage/content/downloads/shareholders-meetings/agm2024/20240326-wge-agm2024-enc10-th.pdf


 

   การประชุมสามัญผู้ถือหุ้น ประจ าปี 2567  

 

ส่ิงที่ส่งมาด้วย 5. 

41  |  บริษัท เวล เกรด เอ็นจิเนียร่ิง จ ากดั (มหาชน)   

➢ กรณีกำรเข้ำประชุมผ่ำนสี่ออิเล็กทรอนิกส์ของผู้ถือหุ้นที่มอบฉันทะให้บุคคลอื่น (แบบ ก. และแบบ ข.) หรือ     
ผู้ถือหุ้นที่มอบฉันทะแบบ ค. หรือ ผู้ถือหุ้นที่ประสงค์ให้บริษัทลงทะเบียน 

ผู้ถือหุ้นท่ีประสงค์ให้บริษัทลงทะเบียนแทนผู้ถือหุ้น หรือ ผู้ รับมอบฉันทะกรอกข้อมูลลงใน "แบบฟอร์ม
ลงทะเบียนกำรประชุมผู้ถือหุ้นผ่ำนส่ืออิเล็กทรอนิกส์ส ำหรับกำรประชุมผู้ถือหุ้น" ตำมส่ิงท่ีส่งมำด้วย 11.  พร้อม
แนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืนยันตัวตนตำมรำยละเอียดในข้ันตอนท่ี 1  และ ส่งเอกสำรมำท่ีฝ่ำย
เลขำนุกำรบริษัท ภำยในวันที่ 29 เมษำยน 2567 ผ่ำนช่องทำง ดังน้ี :  

▪ ช่องทำง Email :   Secretary@wge.in.th   หรือ 
 

▪ ช่องทำงไปรษณีย์ 
ส่วนงำนเลขำนุกำรบริษัท  
บริษัท เวล เกรด เอ็นจิเนียร่ิง จ ำกัด (มหำชน)  
เลขท่ี 50/1203 หมู่ท่ี 9 ต ำบลบำงพูด อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

เม่ือบริษัทได้ตรวจสอบตัวตนของผู้ถือหุ้นเรียบร้อยแล้ว บริษัทจะจัดส่ง Link ให้แก่ผู้ถือหุ้นทำงอีเมล (e-mail) 
เพ่ือให้ผู้ถือหุ้น ใช้เป็นช่องทำงในกำรเข้ำร่วมประชุมผ่ำนระบบ DAP e-Shareholder Meeting    

 

*** โปรดรักษารหัสผูใ้ช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password)  

ให้เป็นความลับไม่ควรเปิดเผยให้ผู้อ่ืนทราบ *** 
 
 

 

 

 

(1)  ผู้ถือหุ้นเข้ำสู่ระบบผ่ำนเว็บไซต์ DAP e-Shareholder Meeting - Login (setgroup.or.th) 

(ระบบรองรับกำรเข้ำร่วมประชุม ทั้งแบบ e-Meeting e-Question และ e-Voting ตำมวิธีกำรทั้งแบบ
มำด้วยตนเอง และกำรมอบฉันทะ) 

(2)  กรอกชื่อผู้ใช้งำน (Username) และ รหัสผ่ำน (password) 

(3)  ค้นหำรำยกำรประชุม โดยสำมำรถค้นหำจำก ชื่อบริษัท / ประเภทกำรประชุม เป็นต้น 

(4)  กดเลือกรำยกำรประชุมท่ีต้องกำรเข้ำร่วมประชุม โดยกดท่ีชื่อรำยกำรประชุม 

(5)  เข้ำร่วมกำรประชุมโดยกำรกดปุ่ม "เข้ำร่วมประชุม" 
(6)   ผู้ถือหุ้นยอมรับข้อตกลงและเง่ือนไขกำรเข้ำประชุมผู้ถือหุ้นผ่ำนระบบ DAP e-Shareholder Meeting 

(7)  ยืนยันรำยชื่อและจำนวนเสียงท่ีประชุม 

(8)  กรอกรหัสผ่ำนแบบคร้ังเดียว (OTP) 

ผู้ถือหุ้นสำมำรถเข้ำสู่ระบบ DAP e-Shareholder Meeting (log in) ในวันท่ี 30 เมษำยน 2567 ตั้งแต่เวลำ 
11.30 น. โดยมีตัวอย่ำงขั้นตอนกำรเข้ำร่วมประชุมผู้ถือหุ้นระบบ DAP e-Shareholder Meeting ตำมแผนภำพ 
ดังน้ี 

ขัน้ตอนที ่3.  การเขา้รว่มประชมุผูถ้อืหุน้ ผา่นส่ืออเิลก็ทรอนกิส์ โดยระบบ DAP e-Shareholder 

file://///192.168.3.244/Well-Graded/Secretery/2.EXTERNAL/05-งานเตรียมการ%20งานเลขานุการบริษัท/14.%20เตรียมงานประชุม%20E-AGM%20%20ประจำปี%202565/หนังสือเชิญประชุม%20AGM%20%20(For%20VR2%2028-3-65/Secretary@wge.in.th
https://portal.eservice.setgroup.or.th/Account/Login?refer=k02s8U0FU7ZbaKwbhCgrBNmr4hRKQWcDEpOCmXSViuG3XPkDHXZD4A%3d%3d


ตวัอย่างขัน้ตอนการเข้าร่วมประชุมผูถื้อหุ้นระบบ DAP e-Shareholder Meeting

ผูถ้ือหุ้น

ประชุมด้วยตนเอง มอบฉันทะให้ผู้อ่ืน (ก), (ข) มอบฉันทะให้กรรมการอิสระ (ข) มอบฉันทะ (ค) ผู้ถือหุ้นส่งเอกสาร
ลงทะเบียนไปท่ีบริษทั

e-Registration

(ลงทะเบียนผ่านระบบ DAP e-Shareholder Meeting)
Registration ในรปูแบบ Manual 

(บริษทัจดทะเบียนลงทะเบียนแทนผู้ถือหุ้น)

ลงทะเบยีนยนืยนัตวัตน ไดท้ี ่
link : DAP e-Shareholder Meeting - Login (setgroup.or.th)

หรอืที ่QR Code   

ตัง้แตว่นัที ่30 มนีาคม 2567 เวลา 09.00 น. ถงึวนัที ่29 เมษายน 2567 เวลา 17.30 น.

ช่องทางสง่เอกสารมายงับรษิทั
1. ทางอเีมล Secretary@wge.in.th 

2. ทางไปรษณยีม์าที ่
ส่วนงานเลขานุการบริษทั 
บริษทั เวล เกรด เอน็จิเนียร่ิง จ ากดั (มหาชน) 
เลขท่ี 50/1203 หมู่ท่ี 9 ต าบลบางพดู อ าเภอปากเกรด็ 
จงัหวดันนทบรีุ 11120

** ภายในวนัที ่29 เมษายน 2567 เวลา 17.30 น. **

บรษิทัตรวจสอบขอ้มลูเพือ่ยนืยนัตวัตน 
ลงทะเบยีนเขา้รว่มประชุม หรอืลงคะแนนให้

ตามทีร่ะบุในหนงัสอืมอบฉนัทะ
บรษิทัตรวจสอบขอ้มลูผูถ้อืหุน้เพือ่อนุมตักิารลงทะเบยีนเขา้รว่มประชุม

ขอ้มลูไม่ถกูตอ้งหรอืเอกสารไม่ครบถว้น

ผูถ้อืหุน้ไดร้บัยนืยนัการเขา้รว่มประชุมผูถ้อืหุน้ผา่นทางอเีมล โปรดรกัษา Username และ Password ส าหรบัเขา้รว่มประชุม

วนัประชุมผูถ้อืหุน้ (e-Meeting) ผูถ้อืหุน้เขา้สูร่ะบบ DAP e-Shareholder Meeting (log in) ไดท้ี ่link : https://portal.eservice.setgroup.or.th ตัง้แตเ่วลา 11.30 น. 

ผูถ้อืหุน้ใชฟั้งกช์ัน่ e-Question ส าหรบัเขา้ควิเพือ่ถามค าถาม (สง่ค าถามลว่งหน้า) ผา่นระบบ DAP e-Shareholder Meeting

ผูถ้อืหุน้ใชฟั้งกช์ัน่ e-Voting ส าหรบัลงคะแนนเสยีงตามวาระการประชุม ผา่นระบบ DAP e-Shareholder Meeting

จบการประชุม e-Meeting

เอกสารท่ีต้องใช้ : 
กรณีบุคคลธรรมดา
บตัรประจ าตวัประชาชน
กรณีบุคคลต่างชาติ
หนงัสอืเดนิทาง
กรณีนิตบุิคคล
หนงัสอืรบัรองบรษิทัและ
บตัรประชาชนกรรมการ

เอกสารท่ีต้องใช้ : ผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ
กรณีบุคคลธรรมดา
บตัรประจ าตวัประชาชน  (ยกเวน้บตัรประชาชนของกรรมการอสิระ)
กรณีบุคคลต่างชาติ
หนงัสอืเดนิทาง
กรณีนิตบุิคคล
หนงัสอืรบัรองบรษิทัและบตัรประชาชนกรรมการ

เอกสารท่ีต้องใช้ : 
1. แบบฟอรม์ลงทะเบยีนส าหรบัการประชมุผูถ้อืหุน้ผ่านสื่อ
อเิลก็ทรอนิกส ์(E-AGM) ตามสิง่ทีส่่งมาดว้ย 11.  
หรือ หนงัสอืมอบฉนัทะ ตามสิง่ทีส่่งมาดว้ย 9.
กรณีบุคคลธรรมดา
บตัรประจ าตวัประชาชน ผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ
(ยกเวน้บตัรประชาชนของกรรมการอสิระ)
กรณีบุคคลต่างชาติ
หนงัสอืเดนิทาง
กรณีนิตบุิคคล
หนงัสอืรบัรองบรษิทัและบตัรประชาชนกรรมการ

ส่ิงที่ส่งมาด้วย 5.
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